PHONG GD&PT THI XA KY ANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRINH LOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 139/KH-KTNB Ky Trinh, ngay 23 thang 9 nam 2023

KE HOACH KIEM TRA NOQI BQ
Nam hoc 2023 - 2024

Thuc hién Vin ban sb 1889/SGDDT-TTr ngay 08/9/2023 cua S¢& Gido duc va Pao
tao (GDDT) vé viée huéng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc ddi véi giao duc mam
non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén; Coéng vin sd 573/PGDDT
ngay 18/9/2023 cua Phong Giao duc va Pao tao V/v huéng dan thanh tra, kiém tra
nam hoc 2023-2024 dbi véi cac truong hoc trén dia ban;

Cian ctr ké hoach giao duc nam hoc 2023-2024, truong THCS Trinh Loi xay dung
Ké hoach cong tac kiém tra ndi bo nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:
Kiém tra ndi bo(KTNB) trudng hoc 1a médt cong cu gop phan ting cudng hiéu luc
quan 1y trudng hoc nham nang cao chat luong gido duc trong nha trudng.
Khic phuc, diéu chinh cac ton tai, sai sot cta td chirc, ca nhan trong vi¢c thuc hién
nhiém vy, trong cong tac quan li gido duc.
La can ctr dé danh gia xép loai CB,VC dong thoi 1a co s¢ dé sap xép, phan cong
nhiém vy hop 1y, khoa hoc nham phat huy t6i da ning luc doi ngi.
Dong vién, khuyén khich, khen thuong, nhan rong dién hinh céac td chirc, ca nhan
hoan thanh xuit sic, hoan thanh tot nhiém vu.

2. Yéu ciu:
Phéi ty my, rd rang, chi & nhiing diéu da 1am duoc, chua 1am duoc cua ddi tuong
kiém tra. Phai danh gia dugc muc do dat duogc trong viéc thuc hi¢n cac nhiém vu.
Xac dinh muc do dat dugc trong vi¢c thyc hién cac nhiém vy theo quy dinh, phu
hop véi bdi canh va ddi twong dé xép loai ddi twong kiém tra.

Khach quan, chinh xdc, cong bang dong thoi dinh hudng, khuyén khich tao co s
cho su tién bo cua dbi tuong kiém tra; 1am tot nhiém vy tu van va thic déy nham
g6p phan nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac gido duc.
Néu duoc nhitng nhin xét, goi ¥ gitp cho ddi twong kiém tra thyc hién ngdy cang
tdt hon nhiém vy cta minh; céc v kién tu van phai sat thuc, kha thi giap cho ddi

tugng ki€ém tra nang cao chat lugng cong viéc ciia minh.



Pbi voi nguoi, bd phan duoc kiém tra, can phai cé sy hop tac, cong tic véi ban,
tiéu ban kiém tra.
Khéng 1am can trd cac hoat dong binh thudng cia cac t6 chirc, ca nhan trong nha
truong.

Il. NHIEM VU:

1. Nhiém vu trong tam:
Tiép tuc cung cd, xay dung luc luong KTNB; d6i méi hoat dong kiém tra nhim
nang cao hiéu lyuc, hiéu qua cta coéng tac quan ly, gop phan thuc hién thang loi
nhiém vu nam hoc.
Tang cuong cong tac kiém tra viée thuc hién nhiém vu nha gi4o, kiém tra chuyén
dé; kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong va phong trao thi dua ctuia nganh; doi
moi cong tac quan ly, d6i moi phuwong phap day hoc, nng cao chat luong gido duc
toan dién; d6i mai cong tac kiém tra, danh gia chat luong gido duc; cong tac tuyén
sinh; cong tac tai chinh, ké toan; hoat dong ngoai khoa.
Kiém tra viéc thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing, Luat thyc hanh tiét kiém
chéng lang phi; Luat Khiéu nai, t6 c4o.
Giai quyét khiéu nai, to cao kip thoi, diing quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu cu thé:
Thanh 13p ban kiém tra noi bd nha truong: Cin cr vao cac vin ban hudng dan cia
nganh va can ct tinh hinh thuc té cua trudng, Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap
ban kiém tra noi b nha truong va phan cong, phan nhiém cu thé cho ting thanh
vién.
Dudi sy diéu hanh cta Hiéu truong, Ban KTNB t6 chtrc thuc hién c6 hiéu qua
cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao du céac ndi dung theo yéu cau.
Két hop véi Ban thanh tra nhan dan giai quyét kip thoi cac vudng méc trong don vi
dé diéu chinh kip thoi cac dé xuit.
Piéu chinh bd sung day du cac loai ké hoach trong niam hoc. Xir 1y két qua, bao
c4o danh gia rat kinh nghiém cho nhitng nim tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong:

1.1. Béi twong kiém tra: Hiéu trudng, Pho hiéu truong, Chi tich Cong doan.

1.2. Nb6i dung kiém tra:

- Kiém tra c4c diéu kién dam bao an toan trong nha truong.

- Cong tac chuan bi cac diéu kién vé CSVC phuc vu cho day va hoc tai 2 diém

truong.



- Kiém tra cong tac chi dao xay dung ké hoach giao duc theo huéng dan cia B9,
S&, Phong trong nam hoc 2023-2024.
- Kiém tra hd so van dong tai tro theo CV sb 5027/UBND-VX ngay 31/7/2019 cta
UBND tinh Ha Tinh V/v huéng dan van dong, tiép nhan, quan ly va st dung cac
khoan tai trg cho cac co s gido duc trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Kiém tra ké hoach trién khai cac cudc van dong cua cong doan trong nam hoc
2023-2024.
- Kiém tra viéc xay dung hd so chuyén mon nha truong: Ké hoach chuyén mon, ké
hoach phu dao, boi dudng, ho so day thém hoc thém.
1.3. H6 so kiém tra:
- Cong tac xay dung truong hoc “ Xanh- sach- dep- An toan- hanh phuc”:
+ Thanh 13p Ban chi dao.
+ Ké hoach trién khai.
- Cong tac chuin bi CSVC dam bao cac diéu kién day va hoc:
+ Ké hoach tu stta CSVC nam hoc 2023-2024.
+ K& hoach van dong tai trg theo Céng vin sd 5027/UBND-VX ngay 31/7/2019
cua UBND tinh.
+ Cac bién ban lam viéc;
+ Dy tru kinh phi thyuc hién;
+ To trinh xin phé duyét c@a cac c:éip; ’
+ Céc van ban th()r}g bao vé vi¢c dong y cho huy dong cua cap trén.
- Vie?c xay dung ké hoach:
+ Ké’ hoach gia}o duc nha trudong nam hoc 2023-2024.
+ K& hoach kiém tra ndi bo 2023-2024.
- Ké, hoach chuyén mon:
+ K@: hoach chuyén mép nha truc‘)’ng nam hoc 2023-2024.‘
+ Ké, hoach phu dao, b6i dudng: Ké },IOE_lCh, phan cong, ho 50 theo dai... ‘
+ K¢ hoach day thém, hoc thém: K& hoach, phan cong, h6 so theo doi, hd so thu
chi.
- Viéc thuc yién qéc cudc van dong cua cong doan:
+ Bao cdo tong két thuc hién cac cudc van dong nam hoc 2022-2023.
+ Quy¢ét dinh thanh 14p Ban chi dao.
+ K@ hoach trién k’hai nam hoc 2023-2024.
+ HO so ky cam két cua CB,VC nha truong.
2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi trong truwomg hoc:
- Viéc quan triét, trién khai.

- Trach nhiém cua nguodi dung dau.



- Trach nhiém ctia céc t6 chirc, doan thé.

- T6 chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao céo

3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién:

3.1. Kiém tra viéc thwe hi¢n nhigm vu nha giéo:

3.1.1. Bdi tugng kiém tra: 12 gi4o vién

+ Thang 10: B/c Chuong, d/c Hién, d/c Lan.

+ Thang 11: B/c Quynh, d/c Tuan, d/c Xuan.

+ Thang 12: B/c Lanh

+ Théng 01: B/c Tuéan.

+ Thang 02: B/c Hug, d/c Toan.

+ Thang 3: B/c Tr Tam, d/c Thong.

3.1.2. Noi dung kiém tra:

- Vé pham chat chinh tri, dao dtrc 16i song, ¥ thirc to chuc ky lut.
- Thuyc hién quy ché chuyén mén.

- Thyc hién nhiém vu khac dugc giao.

3.1.3. Ho so kiém tra: Gido an trén Google drive, 1én lich bao giang, ghi ky s6 dau
bai, ché d6 cho diém, ho so BDTX...

3.2. Kiém tra chuyén dé:

TT Tén chuyén dé Poi twong Tho}z_lg_lan
1 | Sir dung thiét bi day hoc b/c Bui Van T9
XAy dung KHGD D/c Dung T10
3 | Thuc hién chuong trinh b/c Minh T10
Khai thac va st dung trang thiét bi i
| trone day hoo mon M theit Ble Nhi T2
Khai thac va st dung trang thiét bi b/c Ng Hanh
0 trong day hoc mén Dia ly T11
6 | St dung thiét bi day hoc b/c Phuong T11
7 | Cong tac chu nhiém 16p b/c Giang T11
8 | Hd so chuyén mon trén VNEDU b/c Hong T 11
9 | H6 so chuyén méon trén VNEDU D/c Nga T12
10 | Ho so Poi P/c Thuong T12
11 | H6 so chuyén mén trén VNEDU D/c Thuan T12
12 | Str dung thiét bi day hoc b/c Oanh T 12
13 | Viéc thyc hién quy ché chuyén mén D/c Hoan T12
14 | Sir dung thiét bi day hoc P/c Piép TO1




15 | H6 so chuyén mén trén VNEDU D/c Mai T02
16 | Sir dung thiét bj day hoc D/c Thon TO2
17 | Str dung thiét bi day hoc b/c Long T02
18 | Cong tac chu nhiém 16p P/c Thao T02
19 | Céng tac chu nhiém 16p P/c Lé Van TO3
20 | Thyc hién chuong trinh b/c Nam T03
21 | Ké hoach va bai day 6n thi 16p 9 D/c Huyén TO4
22 | Ké hoach va bai day 6n thi 16p 9 b/c B Hanh T04

4. Kiém tra cac hoat dong ciia T6 chuyén mén, td viin phong:

4.1. T6 chuyén mén:
- Kiém tra xay dung ké hoach to.
- Kiém tra xay dung ké hoach gido duc to vién.
- Kiém tra chét luong day hoc.
- Kiém tra cong tac day thay, day bu ( Néu c6).

4.2. T6 vin phong:
- Ké hoach hoat dong ( Theo ndi dung phan céng nhiém vu cho ting thanh vién).
- Kiém tra cong khai thu tuc hanh chinh.
- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan, cong tac vin thu, thiét bi, thu vién.
5. Kiém tra hoat dong hoc ciia hoc sinh:
- Kiém tra to chirc 16p hoc theo Piéu 18 nha truong.
- Kiém tra nhiém vu cua hoc sinh theo Piéu 18 nha truong.
- Kiém tra thyuc hién ndi quy, quy dinh cta trudng, 16p.

6. Kiém tra cong tiac quan ly:
- Kiém tra xay dung ké hoach gido duc, ké hoach nam, thang, tuan.
- Kiém tra thuc hién cac cudc van dong, thuc hién quy ché dan chi, kiém dinh chat
luong gido duc, danh gia chuan nghé nghiép, thi dua khen thuong.

7. Cong tac tiép dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong chdng tham
nhiing:
- Kiém tra ho so tiép cong dan
- S6 theo ddi don thu khiéu nai

V. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Péi v6i Ban, Tiéu ban KTNB:



Ban KTNB xay dung ké hoach kiém tra; cong khai ké hoach kiém tra ndi bo nam
hoc 2023 - 2024 cho tit ca can bo, gido vién va nhan vién trong nha truong biét dé
thuc hién.
Céc tiéu ban kiém tra trién khai thuc hién theo dung 16 trinh ké hoach da dé ra; kip
thoi phat hién nhiing sai pham dé ngan ngira, xir Iy; phét hién nhiing thiéu sot, han
ché dé khac phuc, sira chira.
Luu hd so kiém tra ndi bd theo dung hudng dan ciia Phong Gido duc va Pao tao.
Thue hién ché d6 thong tin, bao cdo dung biéu mau va thoi gian quy dinh.
2. Po6i véi Té chive va cd nhén trong nha truong:
Phéi hop v6i Ban, Tiéu ban KTNB dé trién khai thuc hién ding ké hoach.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT; i
- BGH, Ban KTNB (d¢€ chi dao); 7
- Cac To chuc, Tiéu ban KTNB, GV, NV (dé
thuc hién);
- Website nha truong;

- Luu: VT. .
Tran Anh Dang



PHU LUC ,)
DANH MUC CAC NOI DUNG KIEM TRA
(Ban hanh theo Ké hoach sé 149/KH-KTNB ngay 26/9/2023
cua Hiéu truong truong THCS Trinh Loi)

Thoi . Déi tuwong Nguwoi phu
gian N§i dung kiém tra kiém tra trach
- KT cong tac tuyén sinh 16p 6 day Ban myﬁ:’?
nam theo phuong an cua Thi xa va ds éﬁh’ggg Tiéu ban KTCM
chat luong dau vao hoc sinh khéi 6. %ra
- Kiém tra CSVC nha truong. CSVC Q‘Tegé’\j‘é
A , Tiéu ban
- Kiémt tac PCCC.
Thang 1e€m tra cong tac GV,HS KTCSVC
8,9/2023 | _ Kiém tra viéc xay dung ké hoach BGH.TTCM 2
. 2 s . ; Ti€u ban KTCM
gido duc to, gido vién. GV
- KT viéc thyc hién néi A né i i
. VICAC ! C ql@l’l no1 quy va nen HS+GVCN Tiéu bg}n klefl.l tra
nép chuyén can cia HS. Doan- Doi
- Kiém tra quy trinh va ho so thuc Ban VOTT | Tiduban KTTC
hién VDTTT. an e batt
- KT viéc thyc hién ATGT, Ban VDTT | 'V l;‘g‘iﬂoan
- Kiém tra viéc thuc hién cég quy T8 CM. cac Tidu ban
dinh v¢€ ho so chuyén mén to, giao bs phén’ GV | KTCM
Thang | VIeN. o
10/2023 |- KT chuyén dé 4 gido vién, kiém 2
= . Crin GV Tiéu ban KTCM
tra nhiém vy nha gido 3 giao vién.
- KT ho so day thém, hoc thém. GV Tiéu ban KTCM
- Kiém tra cong tac phd cap Ho sgppho Tiéu ban KTPC
) - KT vi¢c st dung phong hoc bd Phe . B Tidu ban KTCM
Thang |man va trang thiét bi day hoc ong feu ban
11/2023 ~ ; U RY,
- KT cong tac pho cap gido duc I
Pho cép Ban KTNB

THCS va duy tri si sd




- KT viéc thuc hién nhiém vu nha

gido 2 dong chi; chuyén dé 5 dong GV Ban KTNB
chi
- Kiém tra viéc thuc hién né nép ) "
n Hoc sinh Tiéu ban KTPBb
bo1
- KT vi¢c thyc hién chuong trinh 2
GVBM Tiéu ban KTCM
HK1.
- KT viéc ra dé cuong, huéng dan
on tap va ra dé KT hoc ky theo GVBM Tiéu ban KTCM
chuan KT-KN
Thang . . 5
KT nhiém vu nha gido 2 don .
12/2023 [ 1 mhiem vy nha gi & GV Tiéu ban KTCM
chi, chuyén dé 4 dong chi.
- KT va cong khai két qua vé tai : 7
h e cons B R Nha Tiéu ban KTTC
san, tai chinh cuéi nam truong
- KT cong tac trién khai chuyén d& T3 a .
o Sne Y TO chuyén | 134 pan KTCM
t6 chuyén mon. mon
- KT viéc thuc hién chuong trinh, GV
tong két danh gia xép loai hoc sinh. Tiéu ban KTCM
- Kiém tra nhiém vy nha gido 2 2
A , GV Tiéu ban KTCM
Thang dong chi. o
1/2024 |- KT chuyén d€ 2 dong chi. GV Tié7u ban KTCM
- KT Cong tac VDTTr GV Tiéu ban KTTC
- Kiém tra né nép, ATGT. GVTD Tiéu ban KTPD
.2 n , - Phu trach
Kiém tra cong tac thu vién TBTV BGH
) - KT nhiém vy nha gi4o 4 dong chi =y Tidu ban KTCM
-252‘322 , chuyén dé 5 dong chi. feu ban
KT viéc doi méi phuong phéap soan,
giang theo hudng day hoc phan hdéa| Hoc sinh Tiéu ban KTCM
trén co so chuan kién thuc, k§ nang.
- Kiém tra ké hoach to chuc céc
h 0 ha ) 2 ) .
oa‘t d(_)rAlg chao mung 26/3 cua GVBM Tiéu ban KTDD
) DPoan- Do1
Thang viéc thuc hién “Quy ché thuc Tiéu ban kiém tra
3/2024 | .. .. , A ) BGH ) :
hién dan chu trong hoat dong cua viéc thuc hién
nha truong”. Quy ché dan chu
- KT thuc hién NVNG 1 dong chi, GV Tiéu ban KTCM




chuyén dé 2.

- Kiém tra ho so t6, gido vién T6 CM,GV | Tiéu ban KTCM
- KT cong tac trién khai chuyén d& T4 5 .
e Y To chuyen | i) pan kTCM
t0 chuyén mon. mon
- KT chuyén dé 3 dong chi. GV Tiéu ban KTCM
- KT tién d6 thuc hién Ké hoach .
., g n GV Ti€u ban KTCM
) giao dyc cua gido vién
1/23291 - Kiém tra né nép Di. Nénép | Tiéuban KTDD
- KT viéc thu, chi cac khoan phi "
phuc vu hoc sinh, quy dong gop cua | HT+KT+TQ Tiéu ban KTTC
CMHS, khuyén hoc...
- Kiém tra hd so hoc ba céc 16p GVCN Tiéu ban KTCM
- Kiém tra viéc on tap, ra dé kiém 2
GVBM Tiéu ban KTCM
tra HKII.
- KT viéc tong két danh gia xép oy
loai hoc sinh. Tiéu ban KTCM
- Kiém tra viéc thuc hanh tiét cCc.VC Tiéu ban
kiém, chong lang phi va tham nhiing truong KTPCTN
- Kiém tra viéc ban giao CSVC Tiéu ban phu
cudi nim hoc. GVCN,HS trach CSVC
- Kiém tra viéc cap phat bang tot s
A . Van thu BGH
nghiép cho hoc sinh.
Thang |- Kiém tra cong tic 6n tap tuyén "
5/2024  |sinh GV,HS Tiéu ban KTCM
- KT viéc danh gia chuan Hiéu
truong va danh gia giao vién theo HT+GV Ban KTNB
chuan nghé nghiép.
- Kiém tra tai chinh cudi nam hoc Bar} tai Ti€u ban KTTC
chinh
- KT viéc thuc hién “3 cong khai”:
Cong khai chat lugng gido duc; "
Cong khai vé d6i ngii, CSVC, trang HT Tiéu ban KTTC

thiét bi phuc vu day hoc; Cong khai

vé thu, chi tai chinh.




